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Personalreferent/in m/w/d
Unternehmen
Wir sind ein mittelständisches Familienunternehmen, das seit 60 Jahren
hochwertige Produkte für die Bauindustrie herstellt. Wir haben uns einen
renommierten nationalen und internationalen Kundenstamm in den Bereichen
Kunststoffrohrsysteme und Sonderprodukte im Tiefbau und DIY-Bereich aufgebaut.
Um diesen erfolgreichen Weg fortzusetzen, suchen wir schnellstmöglich eine/n
Personalreferent/in an unserem Standort in Hamm-Uentrop.

Zuständigkeiten / Hauptaufgaben

Ansprechpartner für Mitarbeiter und Führungskräfte in allen
personalrelevanten Themen
Unterstützung bei allen administrativen HR-Themen vom Eintritt bis zum
Austritt
Erstellung von Reports und Statistiken
Durchführung des gesamten Recruiting-Prozesses für einen bestimmten
Mitarbeiterkreis
Durchführung der monatlichen Lohn- und Gehaltsabrechnung für das
gesamte Unternehmen
Mitarbeit in HR-Projekten

Qualifikationen / Anforderungen

Kaufmännische Ausbildung mit Zusatzqualifikation im Personalbereich oder
betriebswirtschaftliches Studium mit Schwerpunkt Personal
Fundierte Kenntnisse im Arbeits-, Lohnsteuer- und
Sozialversicherungsrecht
Erfahrung im Umgang mit Zeiterfassungssystemen idealerweise ZEUS
experience
Erste Berufserfahrung im Personalbereich
Ausbildereignung nach AEVO

Wir bieten

Einen sicheren Arbeitsplatz in einem erfolgreichen Familienunternehmen mit
flachen Führungsstrukturen
Viel Raum für persönliches Engagement in einem dynamischen Team
Anspruchsvolle und abwechslungsreiche Aufgaben
Eine angemessene Einarbeitungszeit
Jobrad, die Möglichkeit auf mobiles Arbeiten, flexible Arbeitszeiten
Leistungsorientiertes Gehalt
Schulungs- und Weiterbildungsmöglichkeiten

Arbeitgeber
Funke Kunststoffe GmbH

Arbeitsort
Siegenbeckstraße 15, 59071,
Hamm-Uentrop, Deutschland

Veröffentlichungsdatum
17. Januar 2023

Ansprechpartner
Personalabteilung | Herr Tollkötter

Telefon: 02388 3071 -432

E-Mail:
bewerbung@funkegruppe.de
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